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Úvodní ustanovení 

Tento vnitřní řád stanoví základní pravidla pro organizaci, provoz a bezpečné fungování školní družiny (dále 

jen „ŠD“), pro docházku a odchod účastníků, jejich práva a povinnosti a pro spolupráci školy se zákonnými 

zástupci. Vychází z organizace ŠD a podmínek školy pro školní rok 2026–2027. 

1. Přijímání účastníků a organizace ŠD 

1.1 Do školní družiny jsou účastníci (dále jen „žáci“) přijímáni na základě písemné přihlášky. 

1.2 V každém oddělení je zapsáno nejvýše 30 žáků. Pokud počet přihlášených žáků přesáhne kapacitu ŠD, 

škola postupuje podle zveřejněných kritérií přijímání do ŠD. 

1.3 V době, kdy klesá počet žáků v jednotlivých odděleních, je možné jednotlivá oddělení spojovat. Žáci se 

proto mohou podle aktuální organizace provozu přesouvat také do jiného oddělení podle služby vychovatelky. 

1.4 Zařazení žáka do oddělení a způsob jeho odchodu ze ŠD vycházejí z údajů uvedených v přihlášce a z 

aktuální organizace provozu. 

2. Provozní doba 

2.1 Ranní provoz ŠD začíná v 6.30 hod. Zelené oddělení je otevřeno od 6.30 hod., oranžové oddělení od 6.45 

hod. 

2.2 Na ranní družinu se zvoní nejdéle 10 minut před otevřením školy. 

2.3 Odpolední provoz ŠD končí v 17.00 hod. 

2.4 Aktuální rozvrhy jednotlivých oddělení mohou být v průběhu školního roku aktualizovány; škola je 

zveřejňuje na svých webových stránkách. 

3. Docházka a omlouvání nepřítomnosti 

3.1 Předem známou nepřítomnost žáka zákonný zástupce omlouvá příslušné vychovatelce předem 

prostřednictvím systému EduPage. 

3.2 Pokud má žák mimořádně odejít ze ŠD jinak, než je uvedeno v přihlášce, zákonný zástupce tuto změnu 

řádně oznámí prostřednictvím systému EduPage. 

3.3 Zákonný zástupce odpovídá za to, že informace uvedené v přihlášce a v oznámeních prostřednictvím 

EduPage jsou aktuální a odpovídají skutečnému způsobu odchodu žáka. 

4. Vyzvedávání a odchod žáků 

4.1 Žáci odcházejí ze ŠD buď v doprovodu zákonného zástupce či jiné pověřené osoby, nebo samostatně, 

pokud je tento způsob odchodu uveden v písemné přihlášce. 

4.2 Žáka je možné vyzvedávat po vyučování nebo po obědě přibližně ve 12.15 hod. či 13.10 hod. podle rozvrhu 

konkrétního oddělení a dále po 14.30 hod. 
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4.3 Vyzvedávání v době mezi obědem a 14.30 hod. je třeba předem dohodnout s příslušnou vychovatelkou, a 

to s ohledem na pobyt žáků venku. 

4.4 Pokud má být žák vyzvednut bezprostředně po vyučování a má následně oběd, je vhodné dát vychovatelce 

předem vědět, aby si žák mohl vzít tašku na oběd. 

4.5 Pokud si zákonný zástupce nebo jím pověřená osoba nevyzvedne žáka do 17.00 hod., vychovatelka 

opakovaně telefonicky kontaktuje zákonné zástupce nebo pověřené osoby. V mimořádné situaci je možné 

telefonicky dohodnout čas a místo předání žáka i osobě, která nebyla předem uvedena jako osoba pověřená k 

vyzvedávání, případně dohodnout samostatný odchod žáka. O takové telefonické dohodě vychovatelka pořídí 

zápis. 

4.6 Pokud se vychovatelce nepodaří telefonicky kontaktovat nikoho, kdo je oprávněn žáka převzít, kontaktuje 

Policii České republiky a ta případně zástupce obecního úřadu jako orgán sociálně-právní ochrany dětí. 

5. Organizace odpoledního provozu a pobyt venku 

5.1 Organizace provozu se řídí rozvrhem jednotlivých oddělení. Konkrétní časy odchodu na oběd a organizace 

pobytu venku se mohou lišit podle oddělení a dne v týdnu. 

5.2 Po obědě následuje podle organizace jednotlivých oddělení pobyt venku, který je plánován do 14.30 hod. 

5.3 Od 14.30 hod. mají žáci zaměstnání ve svém oddělení až do ukončení pracovní doby příslušné 

vychovatelky. Aktuální rozmístění a informace k oddělením jsou uvedeny v barevné tabulce u zvonků. 

5.4 Seznamy žáků jsou umístěny u vstupu u školy. Zvonění při vyzvedávání se řídí barevným rozlišením 

jednotlivých oddělení a barevnou tabulkou vyvěšenou u zvonků. 

6. Stravování a režim po vyučování 

6.1 Obědy si zákonní zástupci přihlašují ve školní jídelně, kde žák obdrží čip. 

6.2 Na oběd chodí žáci s vychovatelkou podle organizace konkrétního oddělení. 

6.3 Podle podkladů školy je v ceně oběda zahrnuta polévka, hlavní jídlo, mistička (např. sladký tvaroh, jogurt, 

kompot nebo zeleninový salát), ovoce a mléčný koktejl. Čaj, ovocné nápoje z automatu a kakao jsou zdarma. 

6.4 Na odpolední pobyt ve ŠD si žáci mohou přinést svačinu z domu nebo mají možnost zakoupení svačiny ve 

školní jídelně. 

7. Převlékání a osobní věci 

7.1 Žáci se mohou ve ŠD převlékat do vhodného oblečení pro hru, sport a pobyt venku (např. hrací kalhoty, v 

zimě zateplené kalhoty). 

7.2 Věci na převlečení si žáci ponechávají ve své šatní skříňce ve škole. 

7.3 Běžné oblečení i další osobní věci je vhodné mít řádně označené jménem žáka. Označení usnadňuje řešení 

ztrát a záměn oblečení, včetně situací vzniklých ve školní jídelně. 
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8. Pravidla chování, bezpečnost a ochrana majetku 

8.1 Žák ve ŠD dodržuje kázeň, bezpečnostní a společenská pravidla soužití v kolektivu a pravidla chování 

stanovená školním řádem. 

8.2 Žák je povinen respektovat pokyny vychovatelky, zejména pokyny týkající se bezpečnosti, přesunů, pobytu 

venku, stravování a organizace činností. 

8.3 Opakované hrubé porušování pravidel, zejména fyzické ubližování, ohrožování bezpečnosti vlastní nebo 

ostatních žáků či opakované neuposlechnutí pokynů vychovatelky, bude škola řešit v souladu s příslušnými 

právními předpisy a školním řádem. 

8.4 Žáci chrání společný majetek školy a ŠD. Při svévolném poškození majetku škola zahájí jednání se 

zákonnými zástupci. 

8.5 Vychovatelka průběžně sleduje podmínky a situace v ŠD z hlediska výskytu sociálně patologických jevů a 

uplatňuje vhodné formy a metody práce umožňující včasné zachycení ohrožených žáků. 

9. Mobilní telefony a další technika 

9.1 Mobilní telefon ani jinou techniku žák nepoužívá při obědě a během pobytu venku. 

9.2 V době zaměstnání ve škole může žák mobilní telefon nebo jinou techniku použít pouze po svolení 

vychovatelky. 

9.3 Za svůj mobilní telefon a další vlastní technická zařízení odpovídá žák sám. 

10. Spolupráce pedagogických pracovníků a předávání žáků 

10.1 Vychovatelky spolupracují s třídními učitelkami a vzájemně se informují o důležitých skutečnostech 

týkajících se žáků. 

10.2 Třídní učitelka neuvolní žáka navštěvujícího ŠD k odchodu domů, pokud nemá zprávu od zákonných 

zástupců. 

10.3 Dozor při předávání žáků zajišťují vyučující, kteří odvádějí žáky do šaten, a dozírající učitelé. 

11. Úplata za školní družinu a platby v EduPage 

11.1 Úplata za školní družinu pro školní rok 2026–2027 činí celkem 1 500 Kč. 

11.2 Úplata je rozdělena do dvou plateb: 

• 1. platba: 600 Kč za měsíce září, říjen, listopad a prosinec; splatnost nejpozději do 10. září 2026. 

• 2. platba: 900 Kč za měsíce leden, únor, březen, duben, květen a červen; splatnost nejpozději do 31. ledna 

2027. 

11.3 Úplatu hradí plátce v plné výši od doby nástupu účastníka do ŠD až do doby ukončení jeho docházky do 

zařízení. Platby jsou vedeny a realizovány prostřednictvím systému EduPage v části „Platby“. 
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11.4 Při neuhrazení úplaty bude škola postupovat v souladu s příslušnými právními předpisy. 

12. Závěrečná ustanovení 

12.1 Tento vnitřní řád je závazný pro žáky navštěvující ŠD, jejich zákonné zástupce a zaměstnance školy v 

rozsahu jejich povinností souvisejících s provozem ŠD. 

12.2 Podrobnější informace o aktuálním rozdělení žáků do oddělení, jejich provozu a případných 

organizačních změnách jsou zveřejňovány školou a sdělovány zákonným zástupcům prostřednictvím 

používaných komunikačních kanálů školy. 

12.3 Tento vnitřní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026. 
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13. Příloha č. 1 – Organizace jednotlivých oddělení ŠD 

Tato příloha shrnuje organizační údaje z podkladů školy pro školní rok 2026–2027. Konkrétní rozvrhy mohou 

být v průběhu školního roku aktualizovány. 

Oddělení Umístění Žáci Telefon Vychovatelka Organizace 

Zelené přístavba 
žáci z 2.A – 
část, 3.B 

773 772 
356 

Jana Podolská 

PO, ČT, PÁ: 11.40–12.35 v oddělení s 
2.A čeká na 3.B, poté oběd; pobyt 
venku do 14.30. ÚT, ST: 12.35 oběd; 
pobyt venku do 14.30. 

Červené třída 3.B 
žáci z 3.A – 
část, 4.A 

777 463 
078 

Dagmar 
Talavašková 

PO–PÁ: 12.35 oběd; pobyt venku do 
14.30. 

Oranžové 
své 
oddělení 

žáci z 1.A, 2.A – 
část 

777 463 
079 

Gabriela 
Moravcová 

PO, ČT, PÁ: 11.40 oběd; pobyt venku 
do 14.30. ÚT, ST: 11.40–12.35 v 
oddělení s 1.A čeká na 2.A, poté oběd; 
pobyt venku do 14.30. 

Modré třída 1.A žáci 1.B, 2.B 
777 496 
254 

Kateřina 
Drašnarová 

PO, ČT, PÁ: 11.40 oběd; pobyt venku 
do 14.30. ÚT, ST: 11.40–12.35 v 
oddělení s 1.B čeká na 2.B, poté oběd; 
pobyt venku do 14.30. 

Žluté třída 1.B 
žáci z 3.A – 
část, 4.B, 4.C 

778 525 
189 

Veronika 
Horáková 

PO–PÁ: 12.35 oběd; pobyt venku do 
14.30. 

 

1. Společná organizační pravidla 

Ranní družina: od 6.30 hod.; zelené oddělení od 6.30 hod., oranžové oddělení od 6.45 hod. 

Na ranní družinu se zvoní nejdéle 10 minut před otevřením školy. 

Odpolední družina: do 17.00 hod. 

Žáci z 1.A a 1.B, kteří v úterý a ve středu čekají ve svém oddělení do 12.35 hod., mohou jít na oběd již v 11.40 

hod.; odchod s nimi bude zajištěn vychovatelkou. 

Od 14.30 hod. mají žáci zaměstnání ve svém oddělení do ukončení pracovní doby vychovatelky. 

2. Poznámka k provozu 

Rozvrhy jednotlivých oddělení jsou organizačním podkladem pro školní rok 2026–2027. Škola uvádí, že rozvrhy 

mohou být aktualizovány v září a aktuální informace zveřejňuje na www.zsrychnov.cz. 
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14. Schválení a podpisy 

V Rychnově nad Kněžnou dne 1. 9. 2026 

 

Mgr. Robert Šebek ředitel školy 

Mgr. Robert Ježek zástupce ředitele pro 1. stupeň 

Jana Podolská vedoucí vychovatelka školní družiny 
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